INFORMAZIONI PERSONALI

5/10/18

ESPERIENZA
PROFESSIONALE

01/06/1990-31/12/1993

01/01/1994-31/12/1996

01/07/1997-31/12/2001

02/01/2002—-2005

2006-2012

Muzzi Sabrina

@ Via Contrada nr. 4/6 53018 Sovicille, Siena (ltalia)
B 3346111770

¥4 sabrina.muzzi@libero.it

Nata a Siena il 23/10/1970
Coniugata, due figli

Commercio_Settore Alimentare
Impiegato d'ufficio/lmpiegata d'ufficio
La Senese Srl, Poggibonsi (Italia)

Impiegata con mansioni di Addetta alla Gestione del Personale (pratiche per assunzioni, infortuni,
rapporti con INAIL, INPS e Collocamento), predisposizione atti e procedure di Gare di Appalto con
Enti Pubblici e Segreteria di Direzione.

Attivita o settore Commercio_Settore Alimentare

Commercio_Settore Alimentare
Sapori d'Autore Srl, Sovicille (Italia)

Impiegata con mansioni di Addetta alla Gestione del Personale, Contabilita e Segreteria di Direzione.

Societa Sportiva
Mens Sana Basket Srl, Siena (ltalia)

Segreteria di Direzione

Commercio_Gestione Sosta e Mobilita

Siena Parcheggi Spa, Siena (ltalia)

Inserita nell'’Area Amministrativa, con mansioni di:

- Addetta alla vendita di Bollini ZTL ed Abbonamenti;

- Addetta al Protocollo Aziendale ed archiviazione documenti societari;

- Collaboratrice per la tenuta del Sistema Gestione Qualita UNI EN ISO 9001/2000;

- Collaboratrice per la Segreteria di Direzione, CDA con stesura verbali ed adempimenti connessi alla
tenuta dei libri societari;

- Addetta Risorse Umane e Formazione
Segreteria, Centralino e Protocollo aziendale,

Siena Parcheggi Spa, Siena (Italia)

Inserita nell'Unita di Staff Qualita e Risorse Umane con mansioni di:

- Addetta alla gestione del Personale e Formazione;_

- Addetta alla gestione e tenuta del sistema integrato Qualita,l.A.. 231;
- Supporto Area Affari Generali
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2015-2023

2023—feb.

2025

Marzo 2025 —

ISTRUZIONE

1989

COMPETENZE PERSONALI

5/10/18

Lingua madre

Lingue straniere

inglese

Competenze professionali

Siena Parcheggi Spa, Siena (Italia)

Inserita nell'Area Gare, Marketing, Qualita e Controllo della sosta aree in gestione, con mansioni di:
- Responsabie della Sistema di Gestione Qualita;

- Addetta Area gare, Marketing e Vigilanza

Si.Ge.Ri.Co. Spa (Ex Siena Parcheggi Spa), Siena (ltalia)

Inserita nell'Area Affari Generali, con mansioni di:

- Attivita Principale: Gare e Appalti, acquisti e affidamenti in generale, Gestione Contratti,
Anticorruzione e Trasparenza, Organismo di Vigilanza, Gestione Cassa Economale e gestione del
Protocollo Aziendale.

Responsabile Area Affari Generali

Attivita Principale: Gare e Appalti, acquisti e affidamenti in generale, Gestione Contratti,
Anticorruzione e Trasparenza, Organismo di Vigilanza, Gestione Cassa Economale e gestione del
Protocollo Aziendale

Quadro Responsabile Servizio Appalti e Contratti, Anticorruzione e Trasparenza, Compliance,
Whistleblowing, Privacy, Qualita

|
Diploma di maturita Tecnico Commerciale: Ragioneria e Perito
Commerciale
Istituto Tecnico Commerciale S. Bandini, Siena (Italia)
|
italiano
COMPRENSIONE PARLATO PRODUZIONE SCRITTA
Ascolto Lettura Interazione Produzione orale
Bl Bl Bl Bl B2

Livelli: A1 e A2: Utente base - B1 e B2: Utente autonomo - C1 e C2: Utente avanzato
Quadro Comune Europeo di Riferimento delle Linque

- Modello Organizzativo UNI EN ISO 9001,

- Modello di Organizzazione, Gestione e Controllo ex D.lgs. 231/01;
- Codice Appalti Pubblici;

- Regolamento U.E. n. 679/2016 sulla protezione dei dati personali;
- Normative Anticorruzione e Trasparenza.
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Competenze digitali AUTOVALUTAZIONE

Elaborazione . ) . ) )
N Creazione di . Risoluzione di
delle Comunicazione . Sicurezza -
. _— Contenuti problemi
informazioni
Utente avanzato | Utente autonomo | Utente avanzato Utente base Utente base

Patente diguida  B. Automunita.
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